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a) Về sử dụng biểu mẫu, sổ sách quản lý đào tạo
- Sử dụng đủ loại biểu mẫu, sổ sách quản lý đào tạo: 2 loại (Sổ đầu bài, Danh sách điểm danh)
b) Về ghi chép biểu mẫu, sổ sách quản lý đào tạo
- Ghi chép đủ thông tin biểu mẫu, sổ sách quản lý đào tạo: 2 loại như trên.
c) Lưu trữ biểu mẫu, sổ sách quản lý đào tạo
- Lưu trữ bản in giấy: 
- Lưu trữ bằng phần mềm, điện tử: 

